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Утвержден
приказом директора ГКАУ 
«ГАДЛС Республики Мордовия»
от ​​​​​​« 28 » февраля  2017 г.  № 13
Прейскурант
на основные виды работ, выполняемые Государственным казенным архивным учреждением «Государственный архив документов по личному составу Республики Мордовия» на договорных началах.
	Индекс работ
	Наименование видов работ
	Единица

измерения
	Цена за

единицу  (руб.)

	1
	2
	3
	4

	1.5
	Систематизация дел до проведения экспертизы ценности  документов и дел:
	
	

	1.5.2.
	- внутри фонда  по годам и структурным подразделениям;
	ед.хр.
	 11-10

	1.5.3.
	- по алфавиту.
	ед.хр.
	5-60


	1.6.
	Проведение экспертизы ценности:
	
	

	1.6.3.
	документов по личному составу:
	
	

	1.6.3.1.
	- с полистным просмотром;
	ед.хр.
	73-90

	1.6.3.2.
	- без полистного просмотра.
	ед.хр.
	12-40


	1.9
	Формирование дел из россыпи  и переформирование дел:
	
	

	1.9.3.
	- по личному составу 
	лист
	3-40


	1.10.
	Систематизация листов в деле. 
	лист
	2-00


	1.11.
	Составление заголовков дел:
	
	

	1.11.1.
	- дел по личному составу;
	загол.
	94-70

	1.11.3.
	- на личные дела.
	загол.
	22-10


	1.14.
	Редактирование  заголовков дел:
	
	

	1.14.1.1.
	- с частичным просмотром дел;
	загол.
	26-20

	1.14.3.
	- личных дел.
	загол.
	12-40


	1.16.
	Подшивка дел:
	
	

	1.16.1.
	- дел по личному составу;
	ед.хр.
	94-70

	1.16.2
	- личных дел и дел до 50 листов;
	ед.хр.
	51-10

	1.16.3.
	- с нестандартными листами, расшитых дел.

	ед. хр.
	166-00


	1.18.
	Нумерация листов в делах:
	
	

	1.18.1
	- объемом до 150 листов;
	лист
	1-40

	1.18.2.
	- объемом до 50 листов;
	лист
	2-70

	1.18.3.
	- нестандартных по  формату и качеству листов, расшитых дел.

	лист
	2-70

	1.19.
	Перенумерация листов:
	
	

	1.19.1
	- объемом до 150 листов;
	лист
	2-00

	1.19.2
	- объемом до 50 листов;
	лист
	2-70

	1.19.3
	- нестандартных по формату и качеству листов.

	лист
	3-50

	1.21
	Оформление обложек дел:
	
	

	1.21.2
	- при отсутствии типографской  обложки:
	
	

	1.21.2.1.
	- дел  по личному составу; 
	облож.
	51-10

	1.21.2.2.
	- личных дел.
	облож.
	33-20


	1.23.
	Простановка архивных шифров  на обложках дел.

	ед.хр.
	9-10

	1.25.
	Перемещение дел в процессе  упорядочения документов.

	ед.хр.
	9-60

	1.26.
	Формирование связок дел:
	
	

	1.26.1.
	- подлежащих хранению;
	ед.хр.
	8-30

	1.26.2.
	- не подлежащих хранению.
	ед.хр.
	4-80


	1.27.
	Написание ярлыков.
	ярлык
	33-20


	1.31.
	Проверка наличия и состояния  дел.

	ед.хр.
	11-10

	1.35.
	Составление предисловий к описям учреждений:
	
	

	1.35.2.
	- республиканского значения; 
	пред.
	33177-80

	1.35.4.
	- городского значения.

	пред.
	 16588-90

	1.38.
	Составление внутренних описей в делах:
	
	

	1.38.1.
	- по личному составу;
	загол.
	44-20

	1.38.2.
	- личных делах.

	загол.
	22-10

	1.39.
	Оформление описей.
	опись
	3317-80


	1.40.
	Составление перечней на  недостающие материалы учреждений:
	
	

	1.40.2.
	- республиканского значения;
	переч.
	13271-10

	1.40.4.
	- городского значения. 
	переч.
	6635-60


	1.42.
	Составление актов  о завершении обработки дел.

	акт
	3317-80

	1.43.
	Систематизация  дел,  не подлежащих хранению, по группам.

	ед.хр.
	20-60

	1.44.
	Составление актов  о выделении к уничтожению документов и дел.

	позиц.
акта
	83-00

	1.45.
	Прием- сдача дел учреждению после завершения работ.

	ед. хр.
	6-80

	4.2.
	Набор и распечатка текста на компьютере.

	1 стр.
	94-70

	4.4.
	Сверка после печатания:
	
	

	4.4.1.
	- описей;
	загол.
	11-80

	4.4.2.
	- описей личных дел.
	загол.
	9-10


	4.5.
	Составление рукописных описей.
	загол.
	33-20


Согласовано:

Начальник  
Республиканской  архивной службы 
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на работы и услуги по упорядочению

 документов по личному составу учреждений, организаций

(полный комплекс работ)

	Индекс работ по прейскуранту цен
	Наименование

видов работ и услуг
	Ед.

изм.
	Цена за ед.

изм. (руб.)

	1.5.2
	Систематизация дел до проведения экспертизы ценности документов внутри фонда по годам и структурным подразделениям.
	ед.хр.
	11-10

	1.6.3.1.
	Проведение экспертизы ценности документов по личному составу с полистным просмотром.
	ед.хр.
	73-90

	1.10
	Систематизация листов в деле.
	100

лист
	200-00

	1.11.1.
	Составление заголовков дел по личному составу.
	заг.
	94-70

	1.16.3.

1.16.1.
	Подшивка дел:

- с нестандартными по формату и

качестве листов, расшитых дел;

- листы формата А-4. 
	ед.хр.

ед. хр.
	166-00
94-70

	1.18.3.

1.18.1.
	Нумерация листов в делах:

- нестандартных по формату и качеству листов, расшитых дел;

- листы формата А-4.
	100

лист

100

лист
	270-00

140-00

	1.21.2.1.
	Оформление обложек дел по личному составу.
	обл.
	51-10

	1.23.
	Простановка  архивных шифров на обложках дел.
	ед.хр.
	9-10

	1.25.
	Перемещение дел в процессе упорядочения документов.
	ед.хр.
	9-60

	1.26.1.
	Формирование связок дел, подлежащих хранению.
	ед.хр.
	8-30

	1.27
	Написание ярлыков.
	ярлык
	33-20

	1.31
	Проверка наличия и состояния дел.
	ед.хр.
	11-10

	1.45.
	Прием - сдача  дел  учреждению после  завершения работ.
	ед.хр.
	6-80

	Стоимость обработки 1 дела:

- с нестандартными по формату и качеству листами

- с листами формата А-4
	944-90
743-60

	1.Составление рукописных описей
	33-20

	2. Оформление описи
	3317-80

	3. Составление акта о завершении работ
	3317-80

	ИТОГО:
	6668-80

	3. 31-50 х кол-во  загол. дел в описи  п. 4.5
	

	4. 89-90 х кол-во листов описи  п.4.2
	


Калькуляция

на работы и услуги по упорядочению 

документов учреждений, организаций

(личных дел)

	Индекс работ по прейскуранту

цен
	Наименование  видов работ и услуг
	Единица

измерения
	Цена за единицу

(руб.)

	1
	2
	3
	4

	1.5.
	Систематизация дел  до проведения  экспертизы ценности документов:
	
	

	1.5.3.
	- по алфавиту.
	ед.хр.
	5-60

	1.6.
	Проведение экспертизы ценности:
	
	

	1.6.3.1.
	- с полистным просмотром. 
	ед.хр.
	73-90

	1.10.
	Систематизация листов в деле.
	50

лист
	100-00

	1.11.
	Составление заголовков дел:
	
	

	1.11.3.
	- на личные дела. 
	загол.
	22-10

	1.16.
	Подшивка дел:
	
	

	1.16.3.
	- с нестандартными делами;
	ед.хр.
	166-00

	1.16.2.
	- лист формата А-4.
	ед.хр
	51-10

	1.18.
	Нумерация листов в делах:
	
	

	1.18.3.
	- нестандартных по формату  и качеству листов, расшитых дел;
	50

лист
	135-00

	1.18.1.
	- лист формата А-4.
	50

лист
	70-00

	1.21.
	Оформление обложек дел:
	
	

	1.21.2.2.
	- личных дел.
	обложка
	33-20

	1.23.
	Простановка архивных шифров на обложках дел.
	ед.хр.
	9-10

	1.25.
	Перемещение дел в процессе упорядочения документов.
	ед.хр.
	9-60

	1.26.
	Формирование связок дел:
	
	

	1.26.1
	-подлежащих хранению.
	ед.хр.
	8-30

	1.27.
	Написание ярлыков.
	ярлык
	33-20

	1.31.
	Проверка наличия и состояния дел.
	ед.хр.
	11-10

	1.45.
	Прием - сдача  дел  учреждению после  завершения работ.
	ед.хр.
	6-80

	Стоимость обработки  1 личного дела: 

- с нестандартными по формату и качеству листами
	613-90

	- с листами формата А-4
	434-00

	1. Оформление описи
	3317-80

	2. Составление акта о завершении работ
	3317-80

	                                                                                               ИТОГО:
	6635-60

	3. 22-40 х кол-во  загол. дел в описи  п. 4.5
	

	4. 64-00 х кол-во листов описи  п. 4.2
	


